Sk (000

6/2020. (I11.25. Kancelldri utasitas a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének és
lefolytatasianak szabalyairél

A 40/2020. (III.11.) Korm. rendelettel kihirdetett vészhelyzetre tekintettel a Pécsi
Tudomanyegyetemet  (tovabbiakban:  Ajanlatkéré) érint6  kozbeszerzési  eljarasok
elokészitésével és lefolytatdsdval kapcsolatban elektronikus uton megvaldsitandd
adminisztracids eljarasrendet az alabbi mdodon hatarozom meg.

Altalanos rendelkezések, utasitas hatalya

1. § (1) Az Ajanlatkérd biztositani kivanja, hogy a kozbeszerzési eljarasokban jogszabalyok
alapjan elvégzendd eljarasi cselekmények megfeleléen dokumentaltak, ellendrizhet6ek,
nyomon kdvethetéek legyenek, ezen eljarasi cselekményeket elvégzd személyek egyértelmiien
beazonosithato legyenek, ezen cselekmények idopontja is naplozasra keriiljon

(2) A kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) és a kapcsolodo
jogszabélyokban foglalt irasbeliségre vonatkozo rendelkezéseknek vald megfelelés céljabdl, az
elektronikus uton torténd cselekményekkel kapcsolatos kévetelményeknek megfeleléen az
Ajanlatkérd a jelen utasitasban meghatarozottak szerint jar el.

(3) Elektronikus uton torténd cselekmény az e-mail Utjan jelen utasitas alapjan végzett
cselekmény.

(4) Az utasitds személyi hatélya kiterjed az Ajanlatkér6é valamennyi szervezeti egységére, az
Ajaanlatkérdvel kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban 4all6 azon
személyekre, akik kdzbeszerzési eljarasok elokészitésében és lebonyolitasaban részt vesznek.

A Diontéshozo

2. § (1) A Déntéshozo ellenjegyzésével hagyja jéva a dokumentumokat. A Doéntéshozé a
dontését elektronikus tton e-mailben, vagy fokozott biztonsagu elektronikus alirassal ellatott
dokumentummal ellenjegyzésével hagyhatja jova.

(2) Az (1) bekezdésben szerinti elektronikus 1t esetében a Birdlo Bizottsag elndke a Bizottsag
altal készitett, valamennyi az adott déntésben relevans dokumentumot el6zetes véleményezés
¢s szakmai jovahagyds céljabol e-mailen megkiild a Kozbeszerzési Foosztalyvezetd, és ezzel
egyidejlleg tajékoztatasul a Kbzbeszerzési Igazgato részére.

(3) A kozvetlen kozbeszerzési szakmai jovahagyast (elektronikus) kovetden a végleges
dokumentumokat a kézbeszerz e-mailben tovabbitja a Kozbeszerzési Féosztalyvezetd és ezzel
egyidejileg tajékoztatdsul a Kozbeszerzési Igazgatd, valamint masolatban az
iratkezeles@pte.hu e-mail cimre.

(4) A Kozbeszerzési Foosztélyvezetd a javaslatot (e-mail szévegében rogzitve: ,tamogatas”
vagy ..elutasitds™) és mellékleteit megkiildi a Dontéshozo részére, és ezzel egyidejiileg az
iratkezeles@pte.hu e-mail cimre.




(5) A Dontéshozo a dontését e-mail formajaban megkiildi a Kézbeszerzési Foosztalyvezetd ¢s
ezzel egyidejiileg tdjékoztatasul a Kozbeszerzési Igazgatd részére. Az e-mail szdvegében
feltiintetésre keriil a ,jovahagyas™ vagy ,elutasitas”, igy az iratkezeles@pte.hu e-mail cimen
is megjelenik, és iktatasra kertil.

A Birilé Bizottsag dsszetétele

3. § (1) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet
21. §-aban foglaltak szerinti tevékenységet lat el.

(2) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok altal felligyelt kozbeszerzési eljarasok
soran az egyes, ajanlatkérdi dontést nem igénylo, a Kbt-ben és annak végrehajtasi rendeleteiben
szabalyozott eljarasi cselekmények vonatkozasidban a Pécsi Tudomanyegyetem, mint
Ajanlatkérd képviseletében eljarhat. Ennek keretében a tdjékoztatdsokat, kiegészito
tajékoztatdasokat, hianypotlasi felhivasokat, felivilagositaskéréseket, indokoldskéréseket, az
egyéb kommunikacios cselekményeket elvégezze, a kapcsolddo iratokat tovabba az esetleges
vitarendezésre adott valaszokat az Ajanlatkér6 képviseletében alairja.

(3) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az (2) bekezdésben meghatirozott
esetekben, koteles a dokumentumok alairdsat ¢és kikiildését megel6zden elektronikus uton (e-
mailben) a Kézbeszerzési Foosztalyvezetdtol szakmai jovahagyast kérni.

4. § (1) A targyi kozbeszerzést kezdeményezd (ill. a kozbeszerzés targyahoz megfeleld
szakértelmet biztositd szakmai opponens) képvisel6je, aki kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelmet biztositja.

(2) A Biralé Bizottsag elnokét a Birdlo Bizottsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo

tagjai koziil a K6zbeszerzési és Beszerzési Igazgatosag igazgatdjanak javaslatara a Kancellar
jeloli ki.

A Biralé Bizottsag hatarozatképessége, a szavazas szabalyai, dontési javaslat
készitése
5. § (1) A Biral6 Bizottsag iilésen kiviil, elektronikus uton is szavazhat és hozhat dontést.

(2) Amennyiben a Birdlo Bizottsag iilése elektronikus Gton keriil megvalositasra, jelenléti iv
nem késziil. - -

(3) Az elektronikus tilésrdl jegyzOkonyv késziil.

(4) A jegyz6konyvben az alabbiak keriilnek régzitésre:
a) A jegyz6konyv felvételének ideje és a szavazas kezdd idopontja: a bizottsagi llés
meginditdsdnak datuma, vagyis az a nap, amikor a kdzbeszerzési szakértelmet képviseld

biralé bizottsagi tag a jegyzOkonyv tervezetét elektronikus tuton valamennyi biralo
bizottsagi tag elé terjeszti.



b) A jegyzdkonyv lezar6 idopontja: Az az idépont, amikor az utolsé biralo bizottsagi tag
elektronikus jovahagyasa megérkezik.
c¢) Helyszin megjeldlése: elektronikus {ilés.

(5) A kozbeszerzési szakértelmet képviseld birdld bizottsagi tag terjeszti a Birald Bizottsag
tagjai elé a javaslatokat tartalmazd jegyzokonyvet, azokat a biralo bizottsagi tagok altal
megjeldlt e-mail cimre, egyidében — olvasasi visszaigazolas kéréssel ellatott tizenetként — kiildi
meg.

(6) A Biral6 Bizottsag tagjai a javaslatokat tartalmazo jegyzokonyv megkiildésétdl szamitott 2

munkanapon beliil kotelesek valaszukat, esetleges modositd vagy kiegészitd javaslataikat a

kozbeszerzési szakértelemet képviselé Biralo Bizottsagi tag e-mail cimére — minden cimzett
részére adott valasziizenetben — megkiildeni. A valaszbol ki kell tiinnie annak, hogy az érintett
a jegyzokonyvben foglaltakkal egyetért-e (ekkor ,igen” szavazatot ad), vagy azt elutasitja
whem” szavazatot kiild), vagy modositast javasol.

(7) A leadott szavazatokat az utolso szavazat beérkezésétdl szamitott legkésébb 2 munkanapon
beliil a kozbeszerzési szakértelmet képviseld birald bizottsagi tag Gsszesiti, tajékoztatja a Birald
Bizottsag tagjait a szavazis eredményérol, a javaslat és a jegyzokonyv elfogadasardl, vagy
elutasitasarol, egyuttal tajékoztatasul megkiildi a végleges jegyzékonyvet.

(8) A kozbeszerzési szakértelmet képviseld biralo bizottsagi tag koteles az elektronikus
levelezést kinyomtatni, dokumentalni ¢és az eljaras dokumentumai kozott nyilvantartani. A
Biralo Bizottsagi tagok visszajelzései a jegyzokonyv elvalaszthatatlan részét képezik.

Atmeneti és zaro rendelkezések

6. § (1) Jelen utasitds 2020. marcius 25-én lép hatalyba és a kihirdetett veszélyhelyzet
fennallasig hatalyos.

(2) Jelen utasitdis a Pécsi Tudoményegyetem kozbeszerzési szabalyzataban, a Pécsi
Tudomanyegyetem kozbeszerzési eljaras nélkiil és kozbeszerzési eljarassal lebonyolitott
beszerzési eljarasok szabalyzatdban, valamint az 1/2018. (II.14.) Kozbeszerzési Igazgatoi
utasitasban foglaltakkal egytitt kell alkalmazni.

Pécs, 2020. marcius 25.




