5/2020. szamu rektori és kancellari egyiittes utasitas
a PTE Operativ Stab miikodési rendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem Rektori Vezetsi Ertekezlete 2020. marcius 12-én elfogadta a ,,Pécsi
Tudomanyegyetem Intézkedési Terve a Koronavirus terjedése elleni védekezésrol” cimi
dokumentumot, amellyel az Egyetem vezetése 1étrehozta a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szo1o 40/2020.
(IIL. 11.) Korm. rendelettel bevezetett kiilonleges jogrendben, az 0j koronavirus jarvannyal sszefiiggd
feladatok koordinalasara a PTE Operativ Stabot. Jelen utasitas rogziti a PTE Operativ Stab dsszetételét,
feladatait, hataskorét, miikodési rendjét.

A PTE Operativ Stab osszetétele

1.§ (1) PTE Operativ Stab vezetdje az altalanos rektorhelyettes. A PTE Operativ Stab miikodését a rektor
feliigyeli.

(2) A PTE Operativ Stab szavazati jogu tagjai:
a) altalanos rektorhelyettes,
b) kancellar,
¢) Klinikai Kozpont elnoke,
d) Rektori Kabinet vezetdje,
e) rektor altal delegalt 1 f6 kari vezetd, az akadémiai oldal képviseletében.

(3) A PTE Operativ Stab tanacskozasi joggal rendelkez6 allandé meghivottai:
a) Baranya Megyei Kormanyhivatal Népegészségligyi Szakigazgatasi Szerv képviseletében 1 {6
b) Szentagothai Janos Kutatokdzpont, Viroldgiai Kutatocsoport képviseletében 1 6,
¢) Klinikai Kozpont Foglalkozas-egészségiigyi és Munkahigiénés Kozpont vezetdje,
d) Kancellaria Miszaki és Szolgaltatasi Igazgatdsag vezetdje,
e) Kancellaria Informatikai Igazgatosag vezetdje,
f) Kollégiumi K6zpont vezetdje,
g) Rektori Kabinet Kapcsolati és Nemzetkoziesitési Igazgatosag vezetdje,
h) Rektori Kabinet Oktatasi Igazgatosag képviseletében 1 6,
1) Rektori Kabinet Média Iroda vezetdje,
j) Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat elnoke.

(4) A PTE Operativ Stab munkajaba sziikség szerint tanacskozasi joggal egyéb szakértok, szervezeti
egység vezetok is bevonhatok.

2. § (1) A PTE Operativ Stabnak alarendelt munkacsoport, az egészségiigyi szakmai operativ team,
melynek vezetdje a Klinikai K6zpont elndke.

(2) Az egészségligyi szakmai operativ team szavazati jogu tagjai:
a) Klinikai K6zpont elndke
b) Klinikai K6ézpont Anesztezioldgiai és Intenziv Terapias Intézet 1 {0,
c) Klinikai Kézpont Orvosi Képalkoto Klinika 1 6,
d) Klinikai K&zpont Idegsebészeti Klinika 1 6,
e) Klinikai K&zpont Siirgésségi Orvostani Tanszék 1 6,
f) Klinikai Kozpont Korhazhigiénés Szolgalat 1 6,
g) Klinikai K&zpont I. sz. Belgyogyaszati Klinika 1 £6.

(3) Az egészsegiigyi szakmai operativ team munkajaba sziikség szerint tanacskozasi joggal egyéb
szakértok, szervezeti egység vezetok is bevonhatok.



A PTE Operativ Stab feladatai

3. § (1) A PTE Operativ Stab az alabbi teriileteken lat el koordinativ feladatokat:
a) egyetemi szervezés-vezetés, koordinacio,
b) oktatasi teriilet (hazai és nemzetkozi hallgatok, oktatok, kutatok érdekkorében és a kdznevelés
tertiletén a kiilonleges jogrenddel 6sszefiiggésben felmertilé kérdések koordinalasa),
c) Dbetegellatas,
d) sajtd és kommunikacio,
e) gazdasagi és miiszaki teriiletek.

(2) A PTE Operativ Stab feladatai a szervezés-vezetési és koordinacios feladatok korében kiilondsen az
alabbiak:

a) a PTE Operativ Stab miikddési feltételeinek megteremtése a Rektori Kabinet és a Kancellaria
kijelolt munkatarsainak bevonasaval, ami 0j funkciok és adminisztrativ feladatok kialakitasat
jelenti.

b) a koronavirus miatti rendkiviili helyzetben elrendelt munkaltatoi intézkedések koordinacidja, -
rendelkezésre alld felhatalmazas esetén - meghozatala,

¢) a fenntartdi intézkedések és utasitasok végrehajtasa az érintett szervezeti egységek bevonasaval,

d) adatszolgaltatasok, nyilvantartasok koordinalasa, a kapcsolodd adatvédelmi megfelelés
biztositasa,

e) a munkavallalok ki és beutazasainak szabalyozasa,

f) aKlinikai K6zpont és az akadémia teriilet intézkedéseinek dsszehangolasa,

g) Egyetemi rendezvények engedélyezése, a kapcsolodo feltételrendszer kidolgozasa.

(3) A PTE Operativ Stab feladatai az oktatasi terlileten az alabbiak:
a) hazai és nemzetkozi hallgatok/tanulok
a. a 2019/2020 tanév II. szemeszterére megérkezé kilfoldi és magyar hallgatok
tajékoztatasanak megszervezése és folyamatos nyomon kovetése,
b. akollégiumban lako hallgatok tajékoztatasanak koordinacioja, kapcsolattartas,
c. a koronavirus terjedése miatt meghiusuld nemzetkdzi mobilitasi palyazatok kapcsan az
egyetemi intézkedések koordinalasa.
b) oktatok
a. a kari vezetéseken keresztiil az oktatok informacidkkal valo ellatasa,
b. alternativ oktatasi modokra ajanlas elokészitése, gyakorlati foglalkozasok kockazatainak
mérlegelése, sziikséges utasitasok kiadasa.
c) kutatok informalasa az aktualis helyzetrol,
d) akoznevelés teriiletét érintd valtozasok koordinalasa.

(4) A PTE Operativ Stab betegellatassal kapcsolatos feladatait az egészségiigyi szakmai operativ team
késziti el6 teljes hataskorrel az alabbi teriileteken:

a) az egyetemi szintli intézkedések meghozatala a betegellatas feltételeinek havaria helyzetben
torténd megteremtésére, kiilonos tekintettel a tobblet eszkozigények biztositasara, egészségligyi
facilitasok lizemeltetésére,

b) az egészségiigyi valsaghelyzet kezelési terv kialakitasaban és végrehajtasaban valo
k6zremukodés,

c) a megel6zo és a korai felderitést szolgald jarvanyiigyi intézkedésekben valo egyiittmiikodés,
kiilonésen a Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalat ¢és a Korhazhigiénés Szolgalat
egylittmiikodésében.



(5) A PTE Operativ Stab sajté és kommunikacios feladatai kiillonosen:
a) az egycsatornas kommunikacié megteremtése, informacios kdzponti e-mail cim létrehozasa,
mikddtetése,
b) a megeldzéssel kapcsolatos sajtdanyagok generalasa és készitése, valamint koordinacioja,
¢) tajékoztatdbanyagok gyartasa a KK szakmai iranymutatasai figyelembe vételével.

(6) A PTE Operativ Stab feladatai a gazdasagi és miszaki teriileten kiilonosen:
a) Az egyetemi épliletek folyamatos lizemeltetése, a megfeleld higiéniai feltételek biztositasa,
fokozott ellendrzése
b) A jarvanyligyi megel6z0 intézkedésekben valo kdzremiikddés
¢) Miszaki er6forrasok biztositasa

A PTE Operativ Stab hataskore

4. § (1) Az intézkedési terv megvaldsitasa érdekében a PTE Operativ Stab altalanos hataskorrel
rendelkezik.

(2) A rektor és a kancellar a munkaltatoi intézkedések korében az intézkedési terv érvényességi ideje
alatt a sziikséges intézkedések meghozatala érdekében hataskorei gyakorlasat atruhazza a PTE Operativ
Stabra a sziikséges mértékben.

(3) A PTE Operativ Stab jogosult a sziikséges intézkedések megvaldsitasahoz barmely szervezeti
egységtol adatokat kérni.

(4) A PTE Operativ Stab jogosult az intézkedési terv hatalya ald tartozd teriileteken kotelezden
végrehajtandd utasitasokat (hatarozat), illetve koételezoen figyelembeveendd iranymutatasokat,
ajanlasokat, értelmezéseket (allasfoglalasokat) kiadni.

(5) A PTE Operativ Stab a Klinikai K6zpontra jutd betegellatasi feladatok zavartalan miikodését, az
egészségligyi ellatas optimalis feltételeinek kialakitasat biztositando, a betegellatas teriiletén hozott
dontéseit az egészségiigyi szakmai operativ team ajanlasanak megfeleléen hozza.

5. § (1) A PTE Operativ Stab hatarozataival, allasfoglaldsaival szemben az érintett szervezeti egység
vezetdje altal, a kozlést kovetd legfeljebb két munkanapon beliill kezdeményezhetd a rektornal
jogorvoslat. A kérelemrdl a rektor egy munkanapon beliil dont.

(2) A PTE Operativ Stab miikodésérél hetente beszamol a Rektori Vezetdi Ertekezletnek.
(3) A PTE Operativ Stab a tevékenységérdl beszamolot készit a soron kdvetkezd Szenatusi tlésre.
A PTE Operativ Stab tagjainak jogai és kotelességei

6. § (1) A tagok joga és kotelessége a bizottsag eredményes miikodésének elOsegitése, tovabba a
rendkiviili helyzetre tekintettel folyamatos rendelkezésre allas a munkaidén kiviil is.

(2) A tag jogosult és koteles:
a) a bizottsag iilésén részt venni,
b) akadalyoztatasa vagy tavolléte esetén tavolmaradasat az elndknek vagy a titkarnak bejelenteni és
helyettesrdl gondoskodni,
c) bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani,
d) a bizottsag hataskorébe tartozo barmely ligyben a bizottsag iilésén kérdéseket feltenni, intézkedést
kezdeményezni,
¢) minden olyan informacidhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsagbol ered6 feladatai ellatasahoz
sziikséges.



(3) A PTE Operativ Stab titkari teenddit a Rektori Kabinet munkatarsai latjak el, az egészségiigyi
szakmai operativ team titkari teenddt a Klinikai K6zpont elndke altal kijelolt személy(ek) latjak el.

A PTE Operativ Stab iilésrendje
7. 8§ (1) A PTE Operativ Stab sziikség szerint, de legalabb heti két alkalommal tilésezik. A PTE Operativ
Stab iiléseit az altalanos rektorhelyettes, az egészségiigyi szakmai operativ team iiléseit a Klinikai

Ko6zpont elndke hivja dssze elektronikus levél Gtjan, vagy rovid uton szdban.

(2) A PTE Operativ Stab szavazati jogu tagjait tavollétiik, akadalyoztatasuk esetén az altaluk irasban
kijelolt személy szavazati joggal helyettesitheti.

(3) Az elektronikus levél utjan torténd kozlés jelen utasitas hatalya alatt irasbeli kdzlésnek mindsiil.
8. § (1) Az iilés levezetd elndke a PTE Operativ Stab, illetve az egészségiigyi szakmai operativ team
lilése esetén annak vezetdje. Az Ulés megnyitisa utdn a levezetd elndk megallapitja a

hatarozatképességet. Az lilés akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb a fele jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévok a napirenden szerepld kérdéseket megvitatjak, a hatarozati
javaslatok elfogadésara ajanlast tesznek, a hatarozatot pedig elektronikus uton hozza meg a testiilet.

A hatarozathozatal, a dontések kozlése
9. § (1) A PTE Operativ Stab hatarozatait, allasfoglalasait, az egészségiigyi szakmai operativ team
ajanldsait nyilt szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel hozza iilésein. SzavazategyenlOség esetén az a

javaslat valik hatarozatta, amelyhez a PTE Operativ Stab vezetdje csatlakozott.

(2) A dontéshozatalra elektronikus uton is lehetdség van, a szavazati joggal rendelkez6 tagok hivatali e-
mailje Gtjan, a PTE Operativ Stab vezetdje altal a szavazasra felhivo e-mailben megadott hataridon beliil.

(3) A PTE Operativ Stab hatarozatait, allasfoglalasait elektronikus uton kozli a dékanokkal és
szervezeti egység vezetokkel a hivatali email cimiikre.

(4) Az érintett vezetdk kotelesek gondoskodni arrél, hogy az email fiokjukat figyelemmel kisérjek
¢s a PTE Operativ Stab ide cimzett dontéseit tudomasul vegyék €s végrehajtsak.

(5) A PTE Operativ Stab dontéseit az iilés napjanak megjeldlésével, folyamatos sorszammal kell jel6lni
(pl. 1/2020... (datum) sz. hatarozat, illetve allasfoglalas).

(6) A PTE Operativ Stab iiléseirdl egyszertsitett emlékeztetd, az egészségiigyi szakmai operativ team
uiléseirol hangfelvétel késziil.

10. § Az utasitasban foglaltak a PTE Operativ Stab 2020. marcius 12. napjan torténd megalakulasatol
visszavonasig érvényesek.

Pécs, 2020. marcius 17.

Dr. Miseta Attila s. k. Jenei Zoltan s. k.
rektor kancellar



