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2/2023. (11.28.) szami Dékani Utasitds a PTE Gydgyszerésztudomanyi Karén a tanitasra
forditott id6 nyilvantartasanak rendjérél

Jelen utasitis célja, hogy a jogszabilyi kitelezettségeknek és a fenntarté szabdlyozdsdnak megfelelden
biztositsa a Pécsi Tudoményegyetem Gydgyszerésztudomdnyi Kardn (tovdbbiakban: PTE GYTK) tanitédsra
fordftott idé Tanulményi Rendszerben (tovdbbiakban: TR) torténd egységes nyilvantartdsdt, eldsegitve az
adatrdgzitési hidnyossdgok megsziintetését, melynek eredményeképpen a kinyert adatok alapjdn megadhat6vé
valnak a tanitdsra forditott idére vonatkozé adatok (eléadds, gyakorlat, szemindrium, konzultdci6) karra €s
oktatdra vonatkoztatva.

Az utasitas hatalya

1. § (1) Jelen utasitis hatilya kiterjed a PTE GYTK oktat6i, kutatéi munkakorben foglalkoztatott
munkavéllalékra és oktatési feladatokat elldté személyekre, valamint a Pécsi Tudoményegyetem Szervezeti €s
Miikdési Szabdlyzatiban (tovibbiakban: PTE SZMSZ), illetve annak 24. szdmd mellékletében, az
Gydgyszerésztudoményi Kardnak Szervezeti és Milkodési Szabdlyzatiban foglalt valamennyi szervezeti
egység munkatarsaira.

(2) Az utasitds targyt hatélya kiterjed a hallgat6k felkészitését szolgdlé minden tipusd oktatdsi tevékenységre
(eldaddsok, szemindriumok, gyakorlatok, konzultdci6k), a TR-re, valamint az épiiletek, helyiségek
nyilvéntartdsat végzd teremnyilvantartdst timogatd adatbazisra.

A tanitasra forditott idé mértéke

2.§ (1) Az Nftv. 26. § bekezdése alapjan az oktaté a heti teljes munkaidejébsl — két egymdst k&vetd tanulményi
félév dtlagiban — egyetemi vagy foiskolai tandri munkakorben legaldbb heti nyolc, docensi munkakdrben
legaldbb heti tiz, adjunktus, tandrsegéd és mesteroktaté munkakrben legaldbb heti tizenkét ordt koteles a
hallgat6k felkészitését szolgdlé eldadds, szemindrium, gyakorlat, konzultdcié megtartdsira (tovdbbiakban:
tanitdsra forditott id8) forditani, melyet a dékin az PTE Foglalkoztatisi Kovetelményrendszerének
(tovébbiakban Fkr.) 66-67. §-ai szerint ndvelhet és csdkkenthet.

(2) Az oktatéi teljesitmény-kovetelményeket az SZMSZ 4. szimd melléklete, az Fkr. 66. § a fentieknek
megfeleiden foglalja magdban.

A tanitasra forditott iddé nyilvantartisara hasznalt
elektronikus adatbézisok és azok kezelése

3. § (1) A tanitdsra forditott id8 nyilvantartdsit a TR-ben kell elvégezni. ATR a tanulményi és oktatasszervezési
adatok tekintetében hiteles, elektronikus nyilvintartisként lizemel.

(2) A személyiigyi nyilvantartds alaprendszere a Huménpolitikai Igazgatosdg (tovabbiakban: HPI) Nexon
személy- és munkaiigyi nyilvantarté rendszere. A tanftisra forditott idé nyilvintartdsdhoz sziikséges
alkalmazotti adatok TR-ben valé nyilvantartdsa a Nexon személy- és munkaiigyi rendszere és a TR kozotti
kolcsonos adatatadassal torténik.

(3) A TR-ben nyilvan kell tartani a foglalkozdsok helyszinét. A nyilvantartdsnak dsszhangban kell dllnia a PTE
GYTK létesitménygazdilkoddasi rendszerével.
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A tanitasra forditott id6 nyilvantartisa

4. § (1) A kételezd tanitdsra forditott idébe beszdmité minden oktatdsi tevékenységet, az eldaddsokat,
szemindriumokat, gyakorlatokat, konzultcidkat, egyéb specidlis tanulményi alkalmakat €s vizsgdkat
(tovibbiakban: kurzus, vizsga) rogziteni kell a TR-ben az érarendi adatokkal egyiitt.

(2) A tanitdsra forditott idd nyilvantartdsdnak teljessége és hitelessége érdekében az aldbbi adatokat kell kurzus
létrehozasakor rogziteni a TR-ben:

a) kurzus oktat6jét, az oktaté tfpusit (amennyiben tSbb személy megosztva végzi az oktatisi
tevékenységet, akkor az oktaték szdzalékos megosztdsban, az drarendi alkalmakndl rogzitett oktatéi
részvételnek megfeleléen),

b) tirgy kurzusanak kodjat,

¢) kurzus munkanyelvét,

d) kurzus tagozatit (munkarendjét),

e) kurzus képzési szintjét,

f) meghirdetés félévét,

g) kurzus éraszdmat (heti, vagy tombositett),

h) kurzus maximalis létszdmadt (résztvevd hallgaték nevét és 1€tszdmait),

i) kurzus tipusit,

j) kurzus lefrdsit (tematika),

k) téritéskoteles kurzus téritési dijat.

(3) Az 6rarendi informéacidk esetében az aldbbi kotelezben rogzitendd adatokat sziikséges megadni:
a) az 6raidopont eleje,
b) az 6raiddpont vége,
c) a helyszin, a teremkdédok,
d) az draalkalmak gyakorisiga,
e) a kurzus heti bontésa,
f) az adott draalkalom oktatdja.

{(4) A kurzusokra vonatkozé adatok rogzitését:

a) a kari tanulményi adminisztriciéban dolgozék (a kari szervezeti egységek adminisztricijaban
dolgozok, és a Tanulmanyi Csoport munkatdrsai) végzik a kari oktatdsszervezésért felelos szervezeti
egység altal megadott adatok alapjén, €s

b) az intézet/tanszék kurzusért felelds tantirgyfelelds(8k) az intézet/tanszék oktatdsszervezésért kijelolt
felelds kapesolattarté segitségével végzik, jelen dékédni utasitishoz kapesolédé eljardsrendben
meghatdrozottak szerint.

(5) A kurzusokhoz tartozé lejelentések alapjat a PTE Kancellari Gazdasdgi Referatiran leadandé GYTK ora-
és vizsgajelentés/teljesitésigazolds adja. Az adatellendrzés minden oktatdsi napon torténik. Az adott félévre
vonatkozé adatok ellendrzését, lezdrdsdt a PTE Tanulmanyi és Vizsgaszabilyzat 32. § értelmében legkésobb a
szorgalmi id8szakot kovetd 2. hét végéig el kell végezni. Az oktaté szem€lyére €s az éraszdmra vonatkozéan a
rogzitett adatoknak legkésdbb ezen ellendrzés eredményeként a valds Gratartdst kell tilkrGznilik (tobb oktatd
esetén melyik oktaté melyik érarendi alkalmat/milyen ardnyban tartotta).

(6) A TO technikai kurzus (csoportok) esetében a hallgatdi jelentkezéseket legkésGbb a szorgalmi id6szak 4.
hetének végéig a tényleges, fizikai Grarendi alkalommal rendelkez$ csoportok valamelyikébe a
tantdrgyfeleldsnek vagy az 4ltala erre kijelolt adminisztratfv munkatérsdnak 4t kell helyezni. A TO technikai
csoporthoz oktaté és drarendi alkalom sem rendelhetd.
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(7) A kurzusok tényleges meghirdetése a 2024/25-6s tanév Oszi szemeszterétdl csak a (2)-(3) bekezdésben
rogzitett adatok teljessége esetén lehetséges. A kurzusok adatainak ellenérzéséért, a hallgatok szdméra

Z 22

kozléséért a Tanulméanyi Csoport munkatdrsai felelések.

(8) A konzulticiék kotelezden rogzitendd adatait a konzulticiéban részt vevo oktatdk rogzitik a TR-ben az ,,
Egvéb tevékenységek” alatt az aldbbiak szerint:

Konzulticié tipusa Maximélisan rogzithet6 éraszam / hét / hallgaté
a) | Szakdolgozati konzulticid 2 6ra (tavaszi és 6szi szemeszterben)

b) | Tudoményos Didkkori Munka 2 ¢ra (tavaszi és 6szi szemeszterben)

¢) | Orszdgos Tudomdanyos Didkkori Konferencia 3 dra (tavaszi szemeszterben)

d) | Dékdni Pdlyamunka 1 6ra (tavaszi és 6szi szemeszterben)

e) | Mentoralds 2 6ra (tavaszi és §szi szemeszterben)

A tanitasra forditott idé elemzése és ellenérzése
5.8 A tanitdsra forditott idé nyilvantartdsa alapjdn az oktat6i Graterhelések elemzését a PTE Kancellaria
Gazdaséagi Referatira végzi.

Teljesitményértékelés a tanitasra forditott id6 rogzitése alapjan

6. § A Karon miiksdd teljesitményértékelési rendszer segitségével a dékani vezetés értékeli az 1. § (1) szerint
meghatdrozott személyek tanitdsra forditott idejét a munkavallalé6 mindsitése soran.
Zaro és hatélyba 1éptetd rendelkezések
7. § (1) Jelen utasitas 2023. november 29. napjan 1ép hatélyba.
(2) A jelen utasitisban szerepld, a tanitdsra forditott idé nyilvantartasahoz szilkséges személyes adatok,

valamint a kurzusadatok teljeskoriiségéért az oktatdst végz6 személy, a szervezeti egységek vezetdje és a
munkéltatéi jogkor gyakorléja felel. A nyilvantartds Kari teljeskoriiségéért és jogszertiségéért a dékan felel.
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Pécs, 2023. noverriber 28. |

Dr. Fittler Andrds 6. e
dékan
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