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A dokumentumok

Jellemzéi Tipusa Célja

A szervezet minGségére vonatkozo célkitlizések megfogalmazasa

ElSird jellegl Leirja a szervezet mingségiranyitasi rendszerét (hogyan
dokumentumok MindGségiranyitasi teljesiti a szervezet a szabvany kévetelményeit

kézikonvyv (MK)

Min&ségiranyitasi eljarasok, A folyamatok leirasa, szabdlyozasa (ki, mit, mikor)
folyamatok (ME)

Részletes szakmai szabdlyozds (hogyan)
Eljarasrendek, tigyviteli utasitasok (ER)

Igazold jellegli
dokumentumok,
nem valtoztathatok

Tevékenységek végrehajtdsanak
igazolasa

Dokumentalt informaciok, fejlegyzések

2. dbra Mindségiranyitdsi dokumentdciok létrehozdsa, feliilvizsgdlata, kezelése, archivdldsa

,,,,,, ez

Mindségpolitika és MK: A mindségiranyitasi dokumentacio felsd szintjét alkotd el6iré dokumentumokat a Kar mindségligyi szervezete és a Kar Vezetése egyiitt
alakitja ki.

ME és ER: Az intézeti M(ikddési Rendek, ligyviteli eljarasrendek kialakitasa a Kar szervezeti egységei kezeléséhez tartoznak.

Dokumentalt informacidk, feljegyzések: A dokumentacids piramis alsd szintjét képezé feljegyzések alkotjak a dokumentalt informacidk igazold jellegi
bizonyitékait.
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Feljegyzések, Intézet szikség szerint
emlékeztetbk  vezetése dltal
megbizott
személy
Urlapok, Intézet minden év
bizonylatok, Vezetése, ill. elején
dokumentumtar az altala
megbizott
személy

Intézet
Vezetése

Intézet
Vezetése

Intézet
Vezetdije, illetve
az adott
témaban felel8s
személy

Intézet
Vezetdje

Nem relevans! A
feljegyzések
emlékeztetSk
utélag nem
véltoztathatok!

évente

Intézeti
mindségiranyita
si felel@s,
Min&ség-
fejlesztési
Bizottsag
Intézeti
mindségiranyita
si felelds,
MinGség-
fejlesztési
Bizottsag

intézeti belsé

haldzaton kivil
csak

megtekintésre

megtekintés,
letoltés

intranet, koz6s
meghajto, cloud

papir/
elektronikus

intranet, kzos
meghajto, cloud

papir/
elektronikus

adott évet
kovetd 5 év

adott évet
kovetd 5 év



