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1 Funkcid
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A Gydgyszerésztudomdnyi Kar (tovdbbiakban: GYTK) min&ségirdnyitdsi rendszerének
mUikodését ellen6rz6 modszer, azaz a belsé audit folyamatdnak részletezése. A belsé audit
6nallé szabélyozassal rendelkezik az MSZ EN 1SO 19011:2018 Utmutatd irdnyitasi rendszerek
auditalasdhoz cim( Szabvanyban. A folyamat jelentGségét megerGsitik tovabba az eurdpai
fels6oktatdsi térség elvarasai szerinti ESG (The Standards and guidelines for quality assurance
in the European Higher Education Area) 1. részben meghatdrozott standard kritériumok,
amelyek az Intézmény belsé mindségbiztositdsardl rendelkeznek.

Jelen dokumentdlt informacid6 Mindségligyi eljarasleirasként a  Szabvdny 9.
Teljesitményértékeléssel foglalkozd fejezetének 2. pontjat, a Bels6 auditot hivatott
szabdlyozni, megfelelve a bels6 auditalas szabvanyos elvarasainak.

Az eljarasleiras az el6ird dokumentacio részét képezi.

2 Alkalmazasi terulet

A Bels6 audit MindGségligyi eljarasleirdsanak alkalmazdsi teriilete megfelel a GYTK
hataroztuk meg. (MK_GYTK 9.2. Fejezet) A folyamatszabalyozds hatdlya ald tartozik a GYTK
mindenkor hatdlyos Szervezeti és MUkddési Szabdlyzataban felsorolt szervezeti egység, ahol

//////

3 Rendelkez6 hivatkozasok

A mindséglgyi eljarasleirds kialakitasanal alkalmazott dokumentumok, amelyek teljes
egészében, vagy részben hivatkozasként szerepelnek jelen dokumentalt informacidban.

1. MSZ EN ISO 9001:2015 MinGségiranyitasi rendszerek. Kovetelmények

2. MSZ EN ISO 19011:2018 Utmutaté irdnyitdsi rendszerek auditalasahoz

3. Az Eurdpai FelsGoktatdsi Térség mindségbiztositdsanak standardjai és iranyelvei (ESG
2015)

5. valamint a hatalyos Egyetemi és Kari szabdlyozdék:
https://pte.hu/szabalyzatok utasitasok

4 Szakkifejezések és meghatarozasuk

A belsé audit folyamatdnak meghatdrozasa soran hasznalt és a gyakorlatban alkalmazott
kifejezések és jelentésiik megfelel a 3. pontban hivatkozott Szabvanyokban feltiintetett
fogalmaknak és magyarazatoknak.
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5 A bels§ audit folyamata

A min8ségiranyitasi rendszer kdvetelményeknek és céloknak megfelelé miikodését a Kar belsé
auditokkal ellenérzi.

A belsé auditokat a Karral kotott egyilittmikodési megallapodds alapjan az AOK
Mindségiranyitdsi és Intézményfejlesztési Osztaly minGségligyi szakemberei-auditorai hajtjak
végre jelen folyamatszabalyozas 3. pontjdban nevesitett Szabvanyok kovetelményeinek
megfelel6en. Az auditok id6ben és targyukat tekintve egyarant tervezettek, mind az egyes
auditfolyamatok, mind az éves rendszer tekintetében. Indokolt esetben rendkiviili auditra is
sor keriilhet.

Jelen Min@séguligyi eljarasleiras az alabbi dbran feltlintetett mérfoldkoveket foglalja magaba.

Tervezés, el6készités

eEves auditterv kialakitdsa, a végrehajtas elrendelése (1.
melléklet)
eAuditcélok, teljesithet6ség meghatarozasa (2. melléklet)

Megvaldsitas
eAuditprogram szerinti dokumentumvizsgalat

eHelyszini vizsgélat, bizonyitékok gy(ijtése, interjuk lefolytatasa 3.-
4. mellékletek)

Ellenérzés

eAuditfolyamat ellen6rzése, audit-megallapitds megfogalmazasa
(5. melléklet)

eAuditkovetkeztetés elkészitése, eltérések-nemmegfelelGségek
dokumentalasa (6. melléklet)

Intézkedés

eZaroértekezlet lefolytatdsa, auditprogram zardsa

eHelyesbitések és eltérések, hataridés helyesbitd tevékenységek,
fejlesztési javaslatok egyeztetése, auditjelentés atadasa

Ujratervezés

eAuditprogramok fejlesztése, Ujratervezése az eredmények
ismeretében
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6 Mellékletek

Eves auditterv (MEO2_GYTK_MO01)

Belsd audit program (MEO2_GYTK_MO02)

A helyszini vizsgdlat auditbizonyitékai (MEO2_GYTK_MO04)
Bels6 audit jegyz6konyv és jelentés (MEO2_GYTK_MO5)
Eltérés, nemmegfelel6ség (MEO2_GYTK_MO06)
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